
 

 

ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΗ ΝΕΑΣ ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

H ΟΡΙΖΩΝ 1964 Α.Α.Ε.Ζ αναζητά Υπάλληλο Εκδόσεων στον Κλάδο του Αυτοκινήτου 

 

Θέση: Υπάλληλος Εκδόσεων Κλάδου Αυτοκινήτου 

Περιγραφή: Η ΟΡΙΖΩΝ 1964 ΑΑΕΖ, αναζητά να προσλάβει Υπάλληλο Εκδόσεων για τον Κλάδο 
Αυτοκινήτου της, με σκοπό την ενίσχυση της ομάδας και την παροχή υψηλής ποιότητας 
υπηρεσιών στους πελάτες μας. 

Κύριες αρμοδιότητες: 

• Διαχείριση και έκδοση ασφαλιστηρίων συμβολαίων για τον κλάδο αυτοκινήτου 

• Επεξεργασία αιτήσεων και παρακολούθηση της διαδικασίας έκδοσης 

• Ενημέρωση και διεκπεραίωση των συμβολαίων και των σχετικών εγγράφων 

• Αλληλογραφία με πελάτες και συνεργάτες για την ολοκλήρωση των διαδικασιών 

• Συνεργασία με τις άλλες ομάδες της εταιρείας για την επίλυση προβλημάτων και τη 
βελτίωση των υπηρεσιών 

Απαραίτητα προσόντα: 

• Εμπειρία στον κλάδο των ασφαλίσεων, ιδιαίτερα στον τομέα του αυτοκινήτου, θα 
θεωρηθεί επιπλέον προσόν 

• Καλή γνώση των διαδικασιών έκδοσης ασφαλιστηρίων 

• Άριστη γνώση χειρισμού υπολογιστών και βασικών εφαρμογών (Microsoft Office) 

• Ικανότητες επικοινωνίας και εξυπηρέτησης πελατών 

• Οργανωτικές ικανότητες και προσοχή στη λεπτομέρεια 

Παροχές: 

• Ανταγωνιστικός μισθός 

• Φιλικό και υποστηρικτικό περιβάλλον εργασίας 

• Ευκαιρίες εξέλιξης και επαγγελματικής ανάπτυξης 

• Ιδιωτική ασφάλιση υγείας 

Εάν ενδιαφέρεστε για τη συγκεκριμένη θέση, παρακαλούμε όπως αποστείλετε το βιογραφικό 

σας σημείωμα μέσω email στην ηλεκτρονική διεύθυνση: public-relations@orizonins.gr. 


